
MTE Meter Test Equipment AG ist ein in Zug ansässiges, erfolgreiches und international 
vernetztes Handelsunternehmen, das sich auf die Prüf- und Messtechnik für 
Elektrizitätszähler und Überwachungssysteme für Leistungstransformatoren spezialisiert 
hat. Die Unternehmenskultur zeichnet sich durch ein starkes Qualitätsbewusstsein, 
Teamspirit, Respekt, eine ausgeprägte Kundenorientierung sowie ein stabiles 
Arbeitsumfeld aus. Zur Ergänzung des eingespielten Exportteams suchen wir eine 
erfahrene und engagierte Persönlichkeit als 
 
Sachbearbeiter internationale Auftragsabwicklung 40% (m/w) 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
 Selbstständige Auftragsabwicklung von der Bestellung bis zur Fakturierung 
 Erstellung und Prüfung von Exportdokumenten 
 Direkter Austausch mit dem Hersteller und Logistikpartner in Deutschland 
 Enge Zusammenarbeit mit Verkauf, Einkauf, Logistik und Buchhaltung 
 Kommunikation mit internationalen Kunden auf Deutsch und Englisch 
 Unterstützung des Aussendienstes inkl. Vertriebspartner  
 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie mehrjährige Erfahrung in der 

Auftragsabwicklung 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Freude am Kundenkontakt und interkulturellem Austausch 
 Belastbare, zuverlässige und exakte Arbeitsweise 
 Hohe Teamorientierung und eine anpassungsfähige Persönlichkeit 
 

Unser Angebot: 
 Spannende und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kollegialen Umfeld 
 Flache Hierarchien, Knowhow-Transfer und offener Austausch 
 Internationales Arbeitsklima in einem kleinen und hoch motivierten Team 
 Attraktive Anstellungsbedingungen bei einem weltweit tätigen Nischenplayer (mind. 

5 Wochen Ferien, 40h/Woche, moderne Arbeitsplätze im Zentrum von Zug u.v.m.) 
 

Sind Sie bereit, Ihre Zukunft im Bereich Export und Auftragsabwicklung aktiv zu gestalten 
und langfristig Teil eines starken Teams zu werden? Dann freuen wir uns auf Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen in Deutsch per E-Mail an: jobs@mte.ch 
 
MTE Meter Test Equipment AG 
Frau Michelle Bucher 
Landis + Gyr-Strasse 1 
P.O. Box 7550 
CH-6302 Zug 
+41 41 508 39 33 
http://www.mte.ch 


