
MTE ist ein weltweit tätiges, in Zug ansässiges KMU, das sich auf die Prüf- und 
Messtechnik für Elektrizitätszähler und die Herstellung von Überwachungssystemen für 
Leistungstransformatoren spezialisiert hat. Zudem gestalten wir aktiv Innovationen in 
den Bereichen E-Mobility und Smart Grid – und sind so stets am Puls der Zeit und nah 
an den Technologien von morgen. 
 
Weltweit in mehr als 90 Ländern vertreten, beliefern wir Energieversorger und 
Industrieunternehmen mit hochpräzisen Lösungen. Technische Exzellenz, eine offene 
Unternehmenskultur und unsere Leidenschaft für innovative, praxisgerechte Lösungen 
prägen unser Handeln. 
 
Zur Ergänzung unseres Export-Teams in Zug suchen wir ab Januar oder nach 
Vereinbarung eine ausgeglichene, teamfähige und einsatzfreudige Persönlichkeit als 
 

Sachbearbeiter Export 80-100% (m/w) 
 
In dieser Drehscheibenfunktion sind Sie mitverantwortlich für die komplette 
Auftragsabwicklung. Zusammen mit unserem Verkauf und der Logistik sorgen Sie für 
einen effizienten und kundenorientierten Vertriebsprozess. 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
• Auftragsabwicklung von der Bestellung bis zur Fakturierung 
• Enge Zusammenarbeit mit internen Stellen wie Verkauf, Einkauf, Logistik und 

Buchhaltung sowie intensiver Kontakt zur Partnerfirma in Deutschland (Hersteller) 
• Unterstützung des Aussendienstes inkl. Vertriebspartner  
 
Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit einigen Jahren Berufserfahrung 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Freude am Kundenkontakt und interkulturellem Austausch 
• Rasche Auffassungsgabe sowie speditive und exakte Arbeitsweise 
• Teamorientierte und belastbare Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 
 
Unser Angebot: 
• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem Kundenkontakt und 

hoher Eigenverantwortung 
• Umfassende und sorgfältige Einführung durch ein erfahrenes und engagiertes Team 
• Internationales Arbeitsklima in einem kleinen und hoch motivierten Team mit 

gegenseitigem Respekt und guter Zusammenarbeit 
• Attraktive Anstellungsbedingungen bei einem weltweit tätigen Nischenplayer (mind. 

5 Wochen Ferien, 40h/Woche, moderne Arbeitsplätze im Zentrum von Zug uvm.) 
 
Ein kollegiales und gut eingespieltes Team freut sich, Sie kennenzulernen! Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in Deutsch, bevorzugt 
per E-Mail, an: jobs@mte.ch 
 
MTE Meter Test Equipment AG 
Frau Michelle Bucher 
Landis + Gyr-Strasse 1 
P.O. Box 7550 
CH-6302 Zug 
+41 41 508 39 33 
http://www.mte.ch 
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